Konyvtari SZMSZ 5. szamu melléklete

Tankonyvtari szabalyzat

1. Tartos segédeszkoz

- Tartalmi szempontbol: A NAT kompatibilis tankonyvek és egyéb segédletek. Az egyéb
segédletek lehetnek: helyesirdsi szabalyzat, atlaszok, hatdrozok, idegennyelvii iskolai szotérak,

szoveg- ¢s forrasgylijtemények, feladatgyiijtemények stb.

Formai szempontbo6l: fiizott, lehetdség szerint kemény fedelti tankonyvek, segédletek

2. A tartds segédeszkozt igénybe vevok kore

- A megrendelést kérd, a taneszkdzbdl tanitd szaktanarok

Az iskola tdjékoztatja a sziiléket a tdmogatas ezen forméajarol, felméri az igényeket, melyek

alapjan a tanulok szamara kolcsonzi a tartos hasznalatra szant dokumentumokat (1-1 pld.)

3. A megrendeléssel kapcsolatos eldirasok

- Az intézményvezetés felelds a tartds tankonyvellatds megszervezéséért (felelosok megbizasa,
segitok felkérése, a tankonyvfelelds tajékoztatasa a tankonyvtarak koltségvetési keretérol stb.)

- A tartés haszndlatra szant tankonyveket és egyéb taneszkdzoket az iskola tankdnyvfeleldse
rendeli meg a szaktandrok igénye szerint, és az intézményvezetéssel torténd egyeztetés alpjan.
Felelds tovabba a megrendelés hataridejének és a koltségvetési keretnek a betartasaért, valamint a

tartos hasznalatra szant tankonyvek ¢€s segédeszkozok nyilvantartasba adasaért.

4. A tartés hasznalatra szant tankonyvek és egyéb taneszkozoOk (a tovabbiakban segédletek)

kezelése

a) Elhelyezésiik
A tartdos haszndlatra szant tankonyvek és segédletek elhelyezése az alloméany tobbi részétdl
elkiiloniilten torténik.

b) Nyilvantartas, kdlcsonzés, tajékoztatas
A tartos haszndlatra szant segédletek nyilvantartasa és kdlcsonzésbe adasa a konyvtaron keresztiil
torténik. Felelds a konyvtaros, aki e munkdjahoz segitséget kap az osztalyfonokoktdl /

iskolatitkartol.



Konyvtari SZMSZ 5. szamu melléklete

A tankOnyvtari alloméanyt kiilon gyljteményként kezeljiik és tankonyvtari cimleltarkonyvben
tartjuk nyilvan. A tankonyvek és segédletek atvételét a tanulo, illetve a sziilé aldirasaval koteles
igazolni.

A konyvtar miikodése €s a feladat idoben torténd elvégzése érdekében a tartds hasznalatra szant
tankonyvek és segédletek kolcsonzésére a tanév elején, visszaadasara a tanév végén kertil sor az
alabbiak szerint:

egy-egy osztaly tankonyveinek egyben torténd felvételének és leaddsdnak megszervezéséért a

konyvtaros és az osztalyfonok a felelds.

A tartés hasznalatra kiadott segédletekkel kapcsolatban egyrészt az osztalyfonok késziti fel sziiloi
értekezleten, valamint osztalyfonoki oran a sziiloket €s a tanulokat, masrészt az iskola iradsban is
tajékoztatast ad a dokumentumokkal kapcsolatos anyagi szabalyozasrol az alabbiak szerint:
az iskola a sziil6k altal irdsban jelzett igények alapjan tanuldi szdmara ingyenesen kolcsonzi az a
gyermek adott évfolyamon torténd tanulasahoz sziikséges tankonyveket, tanulasi segédleteket. Az
atadott dokumentumok az iskola tulajdonat képezik, ezért hibatlan allapotban (szandékos
rongalés, firkalas, kiemelés, kivagas, szakadas stb. nélkiil) a tanév végén szankcidok nélkiil
visszaadhatok. Amennyiben a dokumentum visszaaddskor tovabbi haszndlatra a kolcsonzd
hibajabol nem alkalmas, vagy a csalad szeretné megtartani, azt az aldbbiak szerint teheti:

- 1 év hasznalat utan a dokumentum beszerzési ara 70%-anak a befizetésével,

- 2 év hasznélat utan a dokumentum beszerzési ara 50%-anak a befizetésével

- 3 ¢és anndl tobb év hasznalat utdn a dokumentum beszerzési ara 25%-anak a

befizetésével

c) A téritési dijakkal kapcsolatos tudnivalok

y e e

pénzben megtéritett koveteléseket, valamint a rendeltetésszeri hasznalat soran elhasznalodott

dokumentumokat intézményvezetdi engedéllyel tanévenként le kell selejtezni.

Komlo, 2013. marcius 20.
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